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1. Inieiding

In december 2015 werd door Streekarchief Langstraat Heusden Altena (SALHA) en Regionaal Archief West-
Brabant (RAWB), inmiddels West-Brabants Archief, het leertraject “E-depot in de praktijk” afgerond. Het leer-
traject verschafte de beide archiefdiensten veel inzicht in de stappen die doorlopen moeten worden om digitale
archiefbescheiden vanuit een gemeentelijk informatiesysteem naar een e-depot over te dragen. De pilot maakte
ook duidelijk welke knelpunten zich daarbij kunnen voordoen. Een belangrijke bevinding was bijvoorbeeld dat
het maken van een export vanuit een gemeentelijk informatiesysteem geen sinecure is. Ook onderstreepte het
leertraject nog eens het grote belang van standaarden zoals het Toepassingsprofiel Metadatering Lokale
Overheden (TMLO). In het leertraject werd verder een concept opgesteld van een overdrachtsprotocol. Dit
protocol bevat eisen en voorwaarden die aan digitale archiefbescheiden worden gesteld bij de overdracht aan
een archiefbeherende instelling. Ervaringen die in volgende leertrajecten worden opgedaan bieden de mogelijk-

heid om dit concept aan de praktijksituatie te toetsen en indien nodig aan te passen.

De resultaten van het leertraject “E-depot in de praktijk” zijn verwerkt in een rapport. Dit rapport is te
downloaden via de websites van Archief2020," van het West-Brabants Archief en van Streekarchief Langstraat

Heusden Altena.

De pragmatische aanpak van het eerste leertraject is voortgezet in het leertraject “Pre-ingest: Exporteren van
(meta)data en mappen met TMLO”, waarvan dit rapport de resultaten weergeeft. Het is het eerste van een
aantal nog beoogde leertrajecten. Volgende trajecten moeten zich richten op de import van documenten in een

e-depot (ingest), op de toekomstige gebruikers van een e-depot en op het opstellen van een business model.

De prettige en nuttige samenwerking tussen SALHA en RAWB in het leertraject “E-depot in de praktijk” deed
beide instellingen besluiten om ook bij een vervolg-leertraject gezamenlijk op te trekken. Vanwege de samen-
voeging van het RAWB met het gemeentearchief Roosendaal en de archiefdienst Bergen op Zoom tot een nieuwe
archiefdienst, werd besloten om alle gemeenten die in de nieuw te vormen gemeenschappelijke regeling zouden
gaan participeren, in de trajecten te betrekken. In de verslaglegging is de sinds 1 juli 2016 officiéle naam van
de nieuwe archiefdienst, het West-Brabants Archief (WBA), aangehouden. In deze pilot werd SALHA vertegen-
woordigd door Mariska Heijmans, Arie Dekker en Caroline de Hart. Vanuit het WBA namen Hans Janssen, Albert

Hoekstra, llse Jansen en Paul van den Bosch deel.

Een woord van dank gaat uit naar de betrokken medewerkers van de veertien gemeenten Aalburg, Bergen op

Zoom, Etten-Leur, Halderberge, Heusden, Moerdijk, Roosendaal, Rucphen, Steenbergen, Waalwijk, Werken-
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dam, Woensdrecht, Woudrichem en Zundert en de Gemeenschappelijke Regeling Baanbrekers. Het was een
bewuste keuze om alle deelnemers van SALHA en WBA in dit leertraject te betrekken om zo een grote en brede

betrokkenheid te creéren. De grote opkomst en deelname laten zien dat die opzet is geslaagd.

De onderneming DiVault uit Beverwijk werd als externe deskundige bij dit traject betrokken. Deze firma heeft
ruime ervaring opgedaan in meerdere projecten op het terrein van het e-depot. We danken Sybolt van der

Schoot en Hans Mannaert van DiVault voor hun bijdrage aan de mooie resultaten van dit leertraject.

Voor dit leertraject werden de volgende doelstellingen geformuleerd:
1. Meer zicht krijgen op de exportmogelijkheden bij de archiefvormende instellingen en de eisen die
door de archiefdienst aan een dergelijke export moeten worden gesteld;
2. Toetsen in hoeverre de bij de exports aangeleverde metadata aansluiten bij het TMLO;

3. Ervaring opdoen met het mappen van metadata met het TMLO.

Het eerste leertraject liet zien dat een exportfunctionaliteit geen vanzelfsprekend onderdeel is van een Document
Management Systeem (DMS). Maar zijn de uitkomsten van deze pilot representatief? Een inventarisatie onder alle
deelnemers geeft meer inzicht in de mogelijke problemen waar gemeenten tegenaan lopen bij het maken van een
export uit een DMS. Voor het verkrijgen van inzicht in de te stellen eisen is gebruikgemaakt van de expertise
van DiVault.

De tweede en derde doelstelling hangen nauw met elkaar samen. De resultaten van toetsing en mapping
geven inzicht in hoe gemeenten op dit moment omgaan met het TMLO en op welke punten en in welke mate

nadere afstemming van gemeenten met de archiefinstelling wenselijk/noodzakelijk is.
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2. Heschrijving van hekt
lEErErajeckt

In dit traject is, mede op basis van de in het leertraject “E-depot in de praktijk” opgedane ervaringen, nagegaan
in hoeverre de deelnemende gemeenten van WBA en SALHA in staat zijn om een export van data en metadata uit
huninformatiesystemen te realiseren. Zoals eerder aangegeven zijn alle veertien deelnemende gemeenten en de

Gemeenschappelijke Regeling Baanbrekers benaderd om aan het leertraject deel te nemen.

Met een selectie van bruikbare exports is vervolgens een mapping gemaakt met behulp van het TMLO. Het TMLO
is een door het Kwaliteits Instituut Nederlandse Gemeenten (KING) opgestelde standaard voor metadatering bij
alle decentrale overheden. De standaard is vastgesteld door het convent van alle Regionaal Historische Centra
en het Nationaal Archief. Hij draagt bij aan de toegankelijkheid van informatie en de uitwisseling van informatie
tussen overheden en is daarmee ook een nuttig instrument om informatie op een gestructureerde manier in een
e-depot op te nemen, te beheren en te raadplegen. Bij het mappen wordt bekeken welke elementen in het TMLO

corresponderen met door een decentrale overheid, bijvoorbeeld een gemeente, gebruikte metadatavelden.

In de initiéle opzet van het leertraject is een wijziging aangebracht. De opzet was om gelijktijdig met het mappen de
in het concept-overdrachtsprotocol opgenomen verplichte set metadata (bijlage B van het rapport “E-depot in
de praktijk”) in de praktijk te testen op bruikbaarheid. Voortschrijdend inzicht maakte echter duidelijk dat pas na
het doorlopen van alle beoogde trajecten definitief kan worden bepaald of deze paragraaf voldoet of op punten
moet worden aangepast. Pas na ingest is bijvoorbeeld duidelijk welke metadata geautomatiseerd gegenereerd
kunnen worden en pas bij het raadplegen wordt duidelijk welke metadata essentieel zijn voor het doorzoeken en

op de juiste manier interpreteren van de documenten in het e-depot.

Dit leertraject werd in de periode januari — juli 2016 uitgevoerd. In deze periode zijn de onderstaande stappen

uitgevoerd.

In deze fase van het leertraject zijn gemeenten en Baanbrekers benaderd om een export aan te leveren uit het
DMS. De exports moesten voldoen aan vooraf door SALHA en WBA in overleg met DiVault opgestelde criteria.
Zowel qua inhoudelijke als technische specificaties moest helder zijn wat er precies werd gevraagd. Dit was nood-

zakelijk om de kwaliteit van de geleverde exports eenduidig te kunnen beoordelen.
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Inhoudelijke criteria

De keuze viel op het zaaktype/proces “aankoop van onroerend goed door de gemeente”.

Argumenten voor deze keuze waren:

e Erzijn externe partijen bij betrokken;

e Hetis geen extreem privacygevoelige informatie;

e Erzitten verschillende soorten bestandsformaten in;

e Het zaaktype is niet te ingewikkeld;

e Hetis een zaaktype dat bij iedere gemeente jaarlijks voorkomt;

e Het gaat om een te bewaren zaaktype.

Een uitzondering werd gemaakt voor Baanbrekers, partner van SALHA. Als zaaktype/proces voor deze organisatie
is “vaststellen van verordeningen” gekozen.

De export moest vijf zaken of dossiers omvatten die in 2015 waren afgerond.

Technische criteria

Mede in overleg met DiVault werden onderstaande criteria vastgesteld.
e De export bevat drie soorten bestanden:

e Bestanden met metadata op dossier- of zaakniveau (in XML);

e Bestanden met metadata op documentniveau (in XML);

*  De bestanden (documenten/content) zelf;

*  De export bevat metadata op zaak-/dossier- en documentniveau;

e De export bevat de documenten behorende bij de zaak of het dossier;
e Duidelijk is welke documenten bij welke za(a)k(en) horen;

e Duidelijk is welke metadata bij welke zaak horen;

e Duidelijk is welke metadata bij welke documenten horen;

e Geen encryptie;

¢ De XML-bestanden hebben heldere bestandsnamen.

Op 15 maart 2016 werden DIV-medewerkers, ICT-specialisten en applicatiebeheerders van de veertien gemeenten
en Baanbrekers uitgenodigd voor een bijeenkomst waarin doel en opzet van het leertraject werden uiteengezet
en waarin ook de aan de export gestelde criteria ruim aandacht kregen. De grote opkomst — medewerkers van

twaalf gemeenten waren aanwezig —wees erop dat dit onderwerp volop leeft.

Direct na de bijeenkomst kregen de partners de criteria toegestuurd, evenals een door DiVault geleverd
voorbeeld van een export. De termijn voor aanleveren werd gesteld op een maand. Uiteindelijk leverden elf

gemeenten een export aan.
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Om de bruikbaarheid van de exports voor opname in een e-depot te kunnen bepalen is de expertise van DiVault
ingezet. Het resultaat was een gestructureerd beoordelingsformulier per export/gemeente (zie bijlage A) met
daarop informatie over:

*  hetinformatiesysteem/DMS van waaruit de export was gemaakt;

e de opbouw van de export;

e de opbouw van de XML;

e de bestanden (documenten/content).

Gebaseerd op deze informatie bevatte het formulier een oordeel over de bruikbaarheid van de export, evenals

eventueel toe te passen verbeterpunten bij het maken van toekomstige exports.

De elf exports waren afkomstig uit zes verschillende informatiesystemen: Corsa/Corsa Case, Verseon, lzis,
TripleC/Alfresco, Zaaktype.nl en Decos. De exports werden op diverse manieren gegenereerd. Enkele gemeenten
schakelden de leverancier van het DMS in voor het maken van de export. Andere maakten gebruik van de in het

DMS beschikbare exportfunctie of de applicatiebeheerder stelde zelf een script samen om een export te genereren.

Inzake de opbouw van de export werden in de meeste gevallen twee XML's aangeleverd, een met metadata van
de dossiers en een met betrekking tot de documenten. De gebruiker van Corsa Case leverde nog een extra XML
aan met metadata van de case, dat wordt gebruikt als workflow-instrument. Ook kwam het voor dat één XML
werd geleverd met daarin zowel de metadata van dossiers als documenten. Een verbeterpunt ten aanzien van de
XML's was dat in meerdere gevallen uit de naamgeving van de XML niet direct was te achterhalen welk aggregatie-

niveau (zaak, dossier, document) de XML betrof.

De metadata werden in tien van de elf exports in XML-formaat aangeleverd. Eén export, vanuit Zaaktype.nl, was
in JSON formaat. Een verbeterpunt ten aanzien van de opbouw van een aantal van de XMLs betrof het feit dat
de documentnamen binnen de XML afweken van de bestandsnamen van de aangeleverde documenten/content.

Ook verhoogden lange path-namen en het gebruik van veel namespaces de complexiteit ervan.

Zoals verwacht leverden de aangeboden documenten niet al te veel problemen op. PDF/A was het standaard
opslagformaat, hoewel ook andere PDF-varianten werden aangeleverd. In meerdere gevallen werden zowel
de “originele” documenten aangeleverd in bijvoorbeeld TIFF, DOCX of RTF, als afgeleiden hiervan in PDF/A. Dit
maakte duidelijk dat bij het inrichten van een e-depot heldere afspraken moeten worden gemaakt over welke
bestanden worden aangeleverd; alleen duurzaam formaat, alleen origineel formaat of beide. Eén export bevatte
aan documenten uitsluitend BLOB-bestanden. Bij analyse van enkele van deze bestanden bleken dit PDF’s te zijn,
maar dit moest per bestand worden vastgesteld. Uiteindelijk bleken zes van de elf exports in principe voldoende
bruikbaar voor uiteindelijke opname in een e-depot. Twee werden als slecht bruikbaar bestempeld en drie als
onbruikbaar, vanwege de kwaliteit van de XML of het ontbreken ervan. Deze exercitie bood de gemeenten een
helder inzicht in wat ervoor nodig is om een export te genereren uit de respectievelijke DMS’en en vervolgens
in de kwaliteit van die export. Het liet zien dat het maken van een export en de opzet van die export voor iedere
applicatie en iedere inrichting van die applicatie weer anders is. Daardoor is mappen en ingest nog steeds voor een

groot deel tijdrovend maatwerk. Een uitwisselingsstandaard op basis van TMLO kan daar verbetering in brengen.
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Om het leertraject binnen de gestelde tijd te kunnen afronden, werden de exports van twee deelnemers
geselecteerd. Deze exports werden gebruikt om de vervolgstap van mapping met het TMLO mee te gaan zetten.
De keuze viel op de gemeenten Woudrichem (SALHA gemeente met DMS Corsa) en Moerdijk (WBA gemeente
met DMS Verseon). Deze selectie kwam tot stand door in de eerste plaats te kijken naar de kwaliteit van de aan-
geleverde export, maar daarnaast werd er bewust voor gekozen om zowel van WBA als SALHA een deelnemende

gemeente te kiezen, en om te werken met exports vanuit verschillende informatiesystemen.

Alle deelnemende gemeenten en Baanbrekers werden over de gemaakte keuze geinformeerd en ontvingen alle

beoordelingsformulieren. De beoordelingsformulieren zijn geanonimiseerd als bijlage A bij dit verslag opgenomen.

Voor de mapping van de metadata van de exports van de gemeenten Woudrichem en Moerdijk met het TMLO
werd gebruikgemaakt van een door DiVault ontwikkeld invulformat. Dit format is in eerste instantie naar eigen
inzicht door de gemeenten ingevuld. Het ingevulde format was de basis voor een overleg van de betreffende
gemeente met de archiefdienst en DiVault. Tijdens dit overleg werd het format stap voor stap doorgenomen en

toegelicht. De gemeenten zelf voerden de in dit overleg gesignaleerde benodigde aanpassingen door.

Beide gemeenten hebben dit mapping-traject als zeer leerzaam en verhelderend ervaren. Vooral door de
ervaring die DiVault inbracht, is meer kennis verworven over de elementen van het TMLO. Hoewel het TMLO als
zodanig wel bekend was bij de gemeenten, bleek de exercitie van invullen van alle velden lastiger dan gedacht.
Dit kwam mede omdat er (te) veel elementen in het TMLO staan die niet alleen onduidelijk maar tevens multi-
interpretabel zijn. De toelichting van DiVault maakte dat er keuzes konden worden gemaakt en dat uiteindelijk in
tweede instantie een volledige TMLO-mapping gerealiseerd kon worden. Ter informatie, maar ook ter lering, zijn
beide ingevulde TMLO-formulieren (zie bijlage B) naar alle deelnemers gestuurd. Uit het traject kwam ook een

aantal algemene “tips and tricks” naar voren, zoals:

1. Eriseen verschil in betekenis van het element “Dekking in tijd” en “Event history” op document- of dossierniveau:
- Element “Dekking in tijd":
Documentniveau: De periode waarover de werking van het document zich uitstrekt
(bijvoorbeeld vergunning).

Dossierniveau:  De periode waarin het dossier is behandeld of gecreéerd.

- Element “Event history”:
Documentniveau: Het moment waarop een document is gecreéerd.
Dossierniveau:  Het moment waarop het dossier is geregistreerd. Dit kan verschillen van de looptijd
van het dossier.
2. Aggregatieniveaus hebben bij verschillende overheidsorganisaties verschillende benamingen, die in veel
gevallen niet gelijk zijn aan de benamingen in het TMLO. Kijk daarom, voordat wordt gestart met het invullen

van het formulier, eerst welke aggregatieniveaus er zijn en wat daardoor waar ingevuld gaat worden.
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Omdat, zoals gezegd, bij diverse elementen in de huidige versie van het TMLO sprake is van mogelijke verschillen
in interpretatie is het nuttig om gezamenlijk afspraken te maken over hoe bepaalde niveaus en/of elementen

moeten worden geinterpreteerd. Beide archiefdiensten gaan dit in hun werkgebied oppakken.

Op 6 juli zijn de resultaten van het leertraject gedeeld met de gemeenten en Baanbrekers. Opnieuw was de
opkomst hoog. DiVault lichtte de wijze waarop zij de exports hebben beoordeeld op uiteindelijke bruikbaar-
heid toe. De beoordelingen bevatten in veel gevallen suggesties voor verbeteringen. Niettemin was de kwaliteit
van de exports bemoedigend, en gezien de teleurstellende exportervaring uit het eerste leertraject zelfs boven
verwachting. De gemeenten die met de applicatie Corsa werken, gaven aan dat zij de ten aanzien van de applicatie

opgedane ervaringen graag met elkaar willen uitwisselen.

Het verloop van het mapping-traject werd uiteengezet en opvallende zaken werden aangestipt. Naar aanleiding
van de positieve ervaringen van Woudrichem en Moerdijk gaven meerdere gemeenten aan dat ook zij graag
het mapping-traject zouden willen uitvoeren. Als punt van aandacht ten aanzien van het TMLO werden nog de
software-leveranciers genoemd. Er is een convenant met het KING dat alle applicaties TMLO compliant moeten
zijn, maar feitelijk kan dit in de praktijk nog niet worden getoetst, omdat het TMLO een semantisch model is. Het
beschrijft welke metadata minimaal vastgelegd moeten worden, vanuit de focus van duurzame toegankelijkheid,
en de betekenis van de metadata-elementen. Het Nationaal Archief werkt op dit moment aan de ontwikkeling
van een informatiemodel en uitwisselingsstandaard voor het TMLO. Naar verwachting is dat eind 2016 klaar.

Zodra deze er zijn wordt het voor leveranciers gemakkelijker om aantoonbaar TMLO compliant te zijn.

Uit het leertraject is naar voren gekomen dat er bij de deelnemers nog allerminst sprake is van een volledige
toepassing van het TMLO. Er is onvoldoende kennis, onduidelijkheid over interpretatie en de match tussen
TMLO en DMS laat te wensen over. Het belang van een volledig gebruik van het TMLO wordt niet door iedere
gemeente onderschreven. Bovendien gaan bij een strikte toepassing van het TMLO metadata verloren die in
DMS, zaaktypecatalogus of elders vast zijn gelegd en die wel degelijk een meerwaarde kunnen hebben voor
de toegankelijkheid en vindbaarheid (gebruik) van digitale archiefbestanden. Anderzijds wordt het belang van
het werken met een standaard ten aanzien van metadata wel degelijk onderkend. TMLO is niet perfect, maar
zeker een stap in de juiste richting. Sinds kort is het Nationaal Archief eigenaar van het TMLO. Dat biedt
helderheid over wie er verantwoordelijk is voor zaken die het TMLO betreffen, zoals de hierboven genoemde

ontwikkeling van een informatiemodel.
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1. Hevindingen

Nog even kort de belangrijkste bevindingen van dit leertraject:

Zowel archiefdiensten als gemeenten hebben meer zicht gekregen op de exportmogelijkheden vanuit gemeentelijke
informatiesystemen. Het feit dat alle deelnemers de exports maakten op basis van vastgelegde inhoudelijke en
technische criteria maakte het mogelijk de aangeleverde exports op een vergelijkbare manier te beoordelen.

Slechts drie van de elf exports bleken onbruikbaar voor opname.

Door twee gemeenten en de beide archiefdiensten is in dit leertraject nuttige en bruikbare ervaring opgedaan
met het mappen met het TMLO. Dit toonde met name aan hoe belangrijk het is dat er in gezamenlijk overleg
tussen archiefdienst en deelnemende gemeenten/gemeenschappelijke regelingen heldere afspraken worden
gemaakt over interpretatie en gebruik van diverse elementen in het TMLO. Omdat er bij alle deelnemers een
grote behoefte bleek te bestaan om praktijkervaring op te doen met TMLO-mapping gaan SALHA en WBA dit

faciliteren in het volgende leertraject.

Het bleek niet zinvol om in dit leertraject de ten aanzien van metadata vastgelegde criteria in het concept-
overdrachtsprotocol voor digitale archiefbescheiden in de praktijk te testen op bruikbaarheid. Dit heeft pas
nut nadat leertraject 3 (ingest) is doorlopen, bijvoorbeeld omdat pas bij het raadplegen duidelijk wordt welke
metadata essentieel zijn voor het doorzoeken en op de juiste manier interpreteren van de documenten in het

e-depot.

Pre-ingest: Exporteren van (meta)data en mappen met TMLO
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4. Vervaoig

SALHA en WBA zijn na dit leertraject nog meer dan voorheen doordrongen van de noodzaak om verdere
stappen te zetten op weg naar realisatie van een e-depotvoorziening. De grote belangstelling voor en actieve
deelname vanuit de deelnemers sterkt onsin de overtuiging dat het zinvol is de al eerder beoogde vervolgtrajecten

daadwerkelijk te gaan realiseren. Dit zijn er drie:

Traject 2: Vervolg Exporteren en TMLO-mapping en Import
Dit leertraject bestaat uit twee onderdelen:
- Vervolg Exporteren en TMLO-mapping
Een aantal deelnemers heeft aangegeven een verbeterde of nieuwe export te willen aanleveren. Deze
exports worden door DiVault beoordeeld. Daarnaast kunnen ook andere deelnemers die een export
hebben aangeleverd en daar behoefte aan hebben, samen met de archiefdienst en DiVault een mapping

met het TMLO maken.

- Import
Dit leertraject richt zich op de import van documenten in een e-depot. Hoofdvraag is daarbij: hoe
verloopt de ingest-procedure wanneer metadata en documenten als een soort container met elkaar
gecombineerd zijn? Deelvragen zijn daarbij onder meer: hoe ziet een SIP eruit? Hoe zijn de meta-
data gekoppeld? Welke metadata worden automatisch bij een ingest gegenereerd? Raadpleegformaat,
origineel formaat en archiefformaat: wat wordt opgenomen in het e-depot? Wat moet er na import

met die bestanden gebeuren, ofwel: welke preserveringsstrategie(én) wordt of worden gevolgd?
Beoogde termijn: oktober 2016 — maart 2017

Traject 3: De gebruikers

Het derde leertraject draait specifiek om de vraag, hoe de gebruiker de informatie kan raadplegen die in het
e-depot is opgenomen. Van groot belang hierbij zijn de doelgroepen waarvoor de inhoud van het e-depot moet
worden ontsloten. Deze doelgroepen bepalen immers ook hoe de informatie in het e-depot moet worden
gestructureerd, welke bestandsformaten moeten worden ondersteund, en welke toegangskanalen tot het
e-depot worden aangeboden. Wie hebben er toegang tot de informatie in het e-depot, en in hoeverre is deze
toegang plaatsgebonden? Verloopt die toegang via de website van de archiefvormer, via die van de archief-
beheerder, of via die van beiden? Bestaande archiefbeheersystemen zoals Memorix Maior en Mais Flexis spelen
hierbij waarschijnlijk een grote rol. Welke metadata komen er in een archiefbeheersysteem: die van alle
documenten, of uitsluitend de metadata op zaak- of dossierniveau? Zitten de metadata in dezelfde applicatie als
de Archival Storage of in een aparte applicatie zoals een archiefbeheersysteem? Of maakt het archiefbeheer-

systeem juist deel uit van het e-depot?

Beoogde termijn: maart — mei 2017
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Traject 4: Business model
Voor zowel de archiefdienst als de aangesloten gemeenten/gemeenschappelijke regelingen is het van belang om
qua aanbod van een e-depotfunctionaliteit twee zaken helder te hebben:
- Wat houdt het aanbod exact in? Is bijvoorbeeld uitplaatsing van archieven een optie en/of kan vanuit
meerdere bij een gemeente in gebruik zijnde informatiesystemen informatie in het e-depot worden
opgenomen?;

- Wat zijn de kosten?
Beoogde termijn: mei — september 2017
SALHA en WBA hebben de intentie om ook de resultaten van de hierboven genoemde toekomstige leertrajecten

zoveel mogelijk uit te wisselen. Na afronding van de leertrajecten in 2017 kan in 2018 een werkend e-depot

getest worden, en is per 2019 voor beide archiefdiensten het e-depot een feit.

Pre-ingest: Exporteren van (meta)data en mappen met TMLO
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Hijlage A:
HeoordelingsFormulieren

gangeleverde exports

Beoordelingsformulier export van:
Gemeente A

Applicatie van waaruit een export is gemaakt: Corsa

Opbouw aangeleverde export:
De aangeleverde export bestaat uit een directory gevuld met 2 XML-bestanden en een verzameling van
PDF, docx en TIF content bestanden. De aangeleverde export bestaat uit 5 zaken. De naamgeving van
de XML-bestanden is helder, zodat direct duidelijk is welk XML-bestand de metadata bevat van welk
aggregatie niveau.

Opbouw XML:
De opbouw van het XML-bestand is zoals Corsa deze altijd verzorgt, aan het begin worden de gebruikte
metadata-attributen beschreven, daarna wordt er per zaak of per document, als het de XML voor
documenten betreft, een element gedeclareerd. In dit element wordt de metadata betreffende de zaak
of het document opgesomd m.b.v. attributen. De opbouw is simpel en rechttoe-rechtaan.

Aangeleverde documenten:

|II

De aangeleverde documenten bestaan uit het “origineel” en een PDF/A en in een enkel geval PDF 1.7
van dit “origineel”. De “originele” documenten zijn van het formaat docx en TIF. De TIF bestanden lijken
gescande ingekomen documenten, de docx documenten zijn adviesnota’s die als docx zijn opgeslagen.

Bruikbaarheid van export:

De export is goed bruikbaar

Verbeterpunten:

Geen

Pre-ingest: Exporteren van (meta)data en mappen met TMLO



Beoordelingsformulier export van:

Gemeente B

Applicatie van waaruit een export is gemaakt: Corsa

Opbouw aangeleverde export:
De aangeleverde export bestaat uit 3 XML bestanden en een verzameling van PDF, RTF en TIF content
bestanden. Daarnaast zit er nog een extra ZIP-bestand (S15.0001896.zip) tussen met nog eens alle
content bestanden en het XML-bestand met de metadata behorende bij de content bestanden. Waarom
dit ZIP-bestand apart erbij is gevoegd is onduidelijk. Naast de twee gevraagde XML-bestanden, een
XML-bestand met de metadata van de zaak/dossier en een XML-bestand met de metadata voor de
documenten, is er een derde XML-bestand toegevoegd (Edepot.xml). Het doel van dit derde XML-
bestand is niet duidelijk, lijkt eigenlijk ook overbodig. In de aangeleverde export zijn drie in plaats van
de vijf gevraagde zaken aangetroffen. Uit de naamgeving van de XML-bestanden (ArchiefEdepot.xml
en export14032016.xml) is niet direct te achterhalen voor welk aggregatie niveau de XML-bestanden
bedoeld zijn.

Opbouw XML:
De opbouw van het XML-bestand is zoals Corsa deze altijd verzorgt, aan het begin worden de gebruikte
metadata attributen beschreven, daarna wordt er per zaak of per document, als het de XML voor
documenten betreft, een element gedeclareerd. In dit element wordt de metadata betreffende de zaak
of het document opgesomd m.b.v. attributen. De opbouw is simpel en rechttoe-rechtaan.

Aangeleverde documenten:
De aangeleverde documenten bestaan uit het “origineel” en een PDF/A van dit “origineel”. De “originele”
documenten zijn van het formaat RTF en TIF. De TIF bestanden lijken op gescande documenten, de RTF
documenten zijn e-mails die als RTF zijn opgeslagen.

Bruikbaarheid van export:
De export is in principe goed bruikbaar

Verbeterpunten:
e Duidelijkere naamgeving van de XML-bestanden (bijvoorbeeld metadatazaak.xml en

metadatadocument.xml)

e Alleen noodzakelijke bestanden aanleveren

Pre-ingest: Exporteren van (meta)data en mappen met TMLO
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1B

Beoordelingsformulier export van:

Gemeente C

Applicatie van waaruit een export is gemaakt: Corsa

Opbouw aangeleverde export:
De aangeleverde export bestaat uit een directory gevuld met 2 XML-bestanden en een verzameling van
PDF, docx en TIF content bestanden. De aangeleverde export bestaat uit 5 zaken. De naamgeving van
de XML-bestanden is helder, zodat direct duidelijk is welk XML-bestand de metadata bevat van welk
aggregatie niveau.

Opbouw XML:
De opbouw van het XML-bestand is zoals Corsa deze altijd verzorgt, aan het begin worden de gebruikte
metadata attributen beschreven, daarna wordt er per zaak of per document, als het de XML voor
documenten betreft, een element gedeclareerd. In dit element wordt de metadata betreffende de zaak
of het document opgesomd m.b.v. attributen. De opbouw is simpel en rechttoe-rechtaan.

Aangeleverde documenten:
De aangeleverde documenten bestaan uit het “origineel” en een PDF/A van dit “origineel”. De “originele”
documenten zijn van het formaat docx, rtf en TIF. De TIF bestanden lijken gescande ingekomen
documenten, de rtf bestanden blijken mails te zijn.

Bruikbaarheid van export:
De export is goed bruikbaar

Verbeterpunten:

Geen

Pre-ingest: Exporteren van (meta)data en mappen met TMLO



Beoordelingsformulier export van:

Gemeente D

Applicatie van waaruit een export is gemaakt: Corsa Case

Opbouw aangeleverde export:
De export bestaat uit 5 zaken, waarbij iedere zaak in een aparte directory is geplaatst. Binnen de zaak
directory bevinden zich drie XML-bestanden en de bij de zaak behorende documenten. De drie XML-
bestanden bestaan uit:
1. Een XML-bestand met metadata m.b.t. de documenten
2. Een XML-bestand met metadata m.b.t. het dossier
3. Een XML-bestand met metadata m.b.t. de case.
De naamgeving van de XML-bestanden m.b.t. documenten en dossier zijn helder, de naamgeving van
het XML-bestand m.b.t. de case is minder duidelijk.

Opbouw XML:
De opbouw van de XML-bestanden is zoals Corsa deze altijd verzorgt, aan het begin worden de gebruikte
metadata attributen beschreven, daarna wordt er per zaak, per document en in dit geval per case een
element gedeclareerd. In dit element wordt de metadata betreffende de zaak, het document of de case
opgesomd m.b.v. attributen. De opbouw is simpel en rechttoe-rechtaan.
De relatie tussen dossier, case en documenten wordt vanuit het XML m.b.t. documenten gelegd m.b.v.
dossier_code en case_code.
In de XML m.b.t. de case lijkt voornamelijk metadata vastgelegd te worden die te maken hebben met
TMLO elementen Actor en Activiteit.

Aangeleverde documenten:
De aangeleverde documenten bestaan uit de formaten PDF 1.4, msg, TIF, docx en jpg.

Bruikbaarheid van export:
De export is goed bruikbaar, is iets bewerkelijker dan de andere Corsa exports i.v.m. het extra XML-
bestand t.b.v. metadata m.b.t. de case.

Verbeterpunten:

¢ Duidelijkere naamgeving van het XML-bestand m.b.t. de case. (bijvoorbeeld <zaaknaam>-case.xml)

Pre-ingest: Exporteren van (meta)data en mappen met TMLO



1B

Beoordelingsformulier export van:

Gemeente E

Applicatie van waaruit een export is gemaakt: Decos

Opbouw aangeleverde export:
Deze gemeente leverde twee verschillende exports aan. Een export met alle 5 dossiers/zaken in één
XML-bestand inclusief de metadata m.b.t. de bijbehorende documenten en een export waarbij voor
iedere zaak/dossier een apart XML-bestand is aangeleverd inclusief de metadata m.b.t. de bijbehorende
documenten. De bijbehorende documenten zijn aangeleverd in een directory structuur.

Opbouw XML:
Decos refereert binnen alle XML-bestanden naar ToPX/v2.3 van het Nationaal Archief, wat voor gedeelten
van het XML-bestand ook wel lijkt te kloppen, maar het XML-bestand als geheel kan niet aan ToPX
worden gevalideerd.

De opbouw van het XML-bestand is als volgt:
o Als eerste wordt de metadata voor het aggregatie niveau “dossier” gedeclareerd,

waarbij onder andere de relaties worden gelegd naar aggregatie niveau “Record”.

e Vervolgens wordt de metadata voor het aggregatie niveau “Record” gedeclareerd
e Ten slotte wordt de metadata voor het aggregatie niveau “Bestand” gedeclareerd.
Bij de aggregatie structuur wordt gebruik gemaakt van het aggregatie niveau “Record”, echter TMLO
kent geen aggregatie niveau “Record”. Binnen TMLO zijn archief, dossier en archiefstuk aggregaties
van de entiteit “Record”. Kennelijk wordt met aggregatie niveau “Record” het TMLO aggregatie niveau
“Archiefstuk” bedoeld. De naamgeving “Record” als aggregatie niveau werkt dan ook verwarrend. Na
onderzoek blijkt dat ook binnen ToPX van het Nationaal Archief gebruik wordt gemaakt van aggregatie-
niveau “Record” i.p.v. “Archiefstuk”.
Bij de elementen binnen het XML-bestand is telkens m.b.v. een attribuut aangegeven welk TMLO
element het betreft. Echter het dient aan te bevelen nog eens goed naar de waardes van de TMLO
elementen te kijken, deze komen niet altijd overeen met wat TMLO voorschrijft.

Aangeleverde documenten:
De aangeleverde documenten zijn of van het formaat PDF/A of van het formaat eml. De em| documenten
zijn mails.

Bruikbaarheid van export:
Deze export is redelijk tot goed bruikbaar.

Verbeterpunten:
e Kijk nog eens goed naar de waardes die in het XML-bestand bij de verschillende TMLO elementen

wordt weergegeven. Voorbeeld: TMLO element 5, Classificatie is creatief ingevuld.

Pre-ingest: Exporteren van (meta)data en mappen met TMLO



Beoordelingsformulier export van:

Gemeente F

Applicatie van waaruit een export is gemaakt: Izis

Opbouw aangeleverde export:
Per zaak is een export aangeleverd bestaande uit een XML-bestand met de metadata m.b.t. de zaak,
een XML-bestand met metadata m.b.t. AuditTrail, XML-bestanden met de metadata m.b.t. individueel
document en de documenten. In totaal zijn er drie zaken aangeleverd. Er is een poging gedaan de zaak
te anonimiseren, echter is dit niet consequent doorgevoerd.
Uit de naamgevingen van de XML-bestanden is duidelijk op te maken voor welk aggregatie niveau deze
zijn bedoeld. Echter het XML-bestand m.b.t. het mail document heeft een compleet andere naam dan
de naam van het mail document, waardoor niet te achterhalen is of deze twee bestanden bij elkaar
horen.

Opbouw XML:
Het lijkt erop dat de aangeleverde XML-bestanden m.b.t. de metadata van de zaken niet gecodeerd
zijnin UTF-16, zoals de declaratie aan het begin van deze XML-bestanden aangeeft. Dit gaat problemen
opleveren bij het inlezen van deze XML-bestanden. De opbouw van het XML-bestand m.b.t. de zaak
is als volgt: eerst worden de objecten (locaties) gedeclareerd, vervolgens de contacten (deze zijn
geanonimiseerd) en tot slot de overige metadata m.b.t. de zaak. Er is een ruime hoeveelheid metadata
aanwezig.
Het XML-bestand m.b.t. de audittrail van de individuele zaak heeft betrekking op alle verwerkingen die
uitgevoerd zijn binnen de zaak. Voor operationeel gebruik gewenst, maar overbodig voor het archiveren
binnen een e-depot.
De namen van de documenten binnen het XML-bestand t.b.v. documenten zijn ongelijk aan de aan-
geleverde documentnamen. De namen van de aangeleverde documenten zijn samenvoegingen van
naam en directories, waarbij de spaties vervangen zijn door liggende streepjes. Door het anonimiseren
van de documentnamen zijn de documentnamen verder verminkt. De namen van de aangeleverde mail
documenten zijn compleet anders dan zoals ze in de bijbehorende XML-bestanden worden genoemd.
Doordat de documentnamen niet overeenkomen met de naamgeving binnen de XML-bestanden wordt
het inlezen van metadata en documenten onmogelijk.

Aangeleverde documenten:
De formaten van de aangeleverde documenten zijn: PDF/A, PDF 1.4, xIsx, JPG en msg.

Bruikbaarheid van export:
Doordat de documentnamen binnen de XML niet overeenkomen met de werkelijke documentnamen
en de aangeleverde XML-bestanden t.b.v. de zaken niet gecodeerd zijn in UTF-16, zoals het XML-
bestand intern aangeeft, is deze export onbruikbaar.

Verbeterpunten:
¢ Documentnamen binnen XML-bestand laten overeenkomen met aangeleverde documenten
* Als anonimiseren wordt toegepast, dit consequent doorvoeren.

* Codering van bestand overeen laten komen met werkelijke codering.

Pre-ingest: Exporteren van (meta)data en mappen met TMLO



Beoordelingsformulier export van:

Gemeente G

Applicatie van waaruit een export is gemaakt: Triple C en Alfresco
Opbouw aangeleverde export:

De export bestaat uit 1 XML-bestand en een directory met de documenten. In het XML-bestand is de

metadata van zowel de 5 zaken als de bijbehorende documenten geregistreerd.

De naam van het XML-bestanden is een hexadecimaal getal van 32 karakters verdeeld in 5 velden

gekoppeld met een koppelteken (47536fc2-275f-4537-8895-ed984fa41e7d.xml), wat geen informatie

geeft over de betekenis van het XML-bestand.

De directory waar de documenten zich in bevinden beschikt over vele subdirectory’s waardoor de lengte

van de pathnaam van de documenten erg lang wordt. Dit kan problemen bij het inlezen tot gevolg

hebben.
Opbouw XML:
De opbouw is globaal als volgt:

e De metadata van iedere zaak inclusief de metadata van de bijbehorende documenten wordt
geregistreerd binnen het element “rma:recordFolder”. Dit element wordt zo vaak herhaald als er
zaken binnen het XML-bestand zijn opgenomen. (In dit geval dus 5 maal i.v.m. 5 zaken)

e De metadata van de zaak wordt vastgelegd in element “view:properties” binnen het element
“rma:recordFolder”.

e De metadata van de bijbehorende documenten wordt vastgelegd binnen element “view:associations”

e Per document is het element “cm:content”’opgenomen, waarbij de metadata in het element
“view:properties” wordt geregistreerd.

Doordat het product waarschijnlijk uit losse modules bestaat die afzonderlijk van elkaar worden

ontwikkeld beschikt iedere module over een eigen XML namespace. Dit om onderscheid te kunnen

maken wanneer er in de verschillende modules eenzelfde elementnaam wordt gebruikt. Hierdoor
wordt het XML-bestand complexer en zal het verwerken hiervan lastiger en bewerkelijker zijn.

Door het gebruik van Engelstalige metadata namen, die niet altijd even helder zijn, kan het mappen

hiervan naar TMLO elementen een redelijke klus zijn.

Aangeleverde documenten:
De aangeleverde documenten bestaan uit de formaten PDF/A, PDF 1.4, PDF 1.5 en msg.
Bruikbaarheid van export:
Door het gebruik van lange pathnamen en de complexiteit van het XML-bestand is deze export slecht
bruikbaar.
Verbeterpunten:

* Duidelijkere naamgeving van het XML-bestand (bijvoorbeeld <datum>-zaak-document.xml)

Pre-ingest: Exporteren van (meta)data en mappen met TMLO



Beoordelingsformulier export van:

Gemeente H

Applicatie van waaruit een export is gemaakt: Verseon

Opbouw aangeleverde export:
De XML-bestanden zijn per e-mail ontvangen en de content bestanden m.b.v. WeTransfer. De export
bestaat uit twee XML-bestanden en 23 PDF bestanden. Uit de naamgevingen van de XML-bestanden is
duidelijk op te maken voor welk aggregatie niveau deze zijn bedoeld. De aangeleverde export betreft
vijf zaken, zoals is gevraagd.

Opbouw XML:
De opbouw van de beide aangeleverde XML-bestanden is afwijkend van wat er in het algemeen aan
XML-bestanden wordt gegenereerd. In de aangeleverde XML-bestanden worden eerst de gebruikte
metadata namen als attribuut gedeclareerd, vervolgens wordt per zaak of per document, als het de
XML voor documenten betreft, een element gedeclareerd. Daarna wordt in sub elementen de waarde
van de metadata getoond. Alle sub elementen beschikken over dezelfde naam, namelijk “value”. De
relatie tussen metadata naam en metadata waarde wordt gelegd door het regelnummer. Bijv. regel 1 in
element “metadata” is metadata naam “DOSSIERCODE”, vervolgens is de waarde van deze metadata
onder de naam “value” per zaak terug te vinden als regel 1 van het element waarmee de metadata van
de zaak wordt weergegeven. Consequentie hiervan is dat het niet mogelijk is binnen de XML te zoeken
naar specifieke metadata, alle elementen hebben immers dezelfde naam.
De naam van het document binnen het XML-bestand t.b.v. documenten is ongelijk aan de aangeleverde
documentnamen. In de XML bestaan de documentnamen uit een hexadecimaal getal van 32 karakters,
terwijl de aangeleverde documentnamen bestaan uit een 6-cijferige combinatie. Het lijkt erop dat deze
6-cijferige combinatie het STUKNUMMER van het document is.

Aangeleverde documenten:
De aangeleverde documenten zijn van het formaat PDF/A of PDF 1.7.

Bruikbaarheid van export:
Doordat de documentnamen binnen de XML niet overeenkomen met de werkelijke documentnamen

|/r

en de opbouw van de XML afwijkt van “normaal” wordt deze export als slecht bruikbaar bestempeld.
Verbeterpunten:

e Documentnamen binnen XML-bestand laten overeenkomen met aangeleverde documenten

e De elementnamen van het XML-bestand overeen laten komen met de daadwerkelijke metadata

naam i.p.v. de naam “value”.

Pre-ingest: Exporteren van (meta)data en mappen met TMLO
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Beoordelingsformulier export van:

Gemeente |

Applicatie van waaruit een export is gemaakt: Verseon

Opbouw aangeleverde export:
De aangeleverde export bestaat uit 5 XML-bestanden en de inhoud van de mail. Het is niet gelukt om
de gevraagde export uit het systeem te krijgen. De aangeleverde 5 XML-bestanden zijn eigenlijk 5 PDF
documenten die omgezet zijn naar XML. De bijbehorende metadata van de documenten en de meta-
data van het dossier zijn handmatig in de inhoud van de mail beschreven.

Opbouw XML:
Eris geen XML-bestand aangeleverd waarin de metadata is geregistreerd.

Aangeleverde documenten:
De aangeleverde documenten zijn PDF documenten die naar XML zijn omgezet.

Bruikbaarheid van export:
De export is onbruikbaar

Verbeterpunten:

e Werk aan een goede export die voldoet aan de gestelde eisen.

Pre-ingest: Exporteren van (meta)data en mappen met TMLO



Beoordelingsformulier export van:

Gemeente )

Applicatie van waaruit een export is gemaakt: Verseon
Opbouw aangeleverde export:
De aangeleverde export bestaat uit één XML-bestand met metadata m.b.t. alle aangeleverde zaken, één XML-
bestand met metadata m.b.t. alle aangeleverde dossiers en een directory met de bijbehorende documenten. Er
zijn in totaal zes zaken aangeleverd.
Opbouw XML:
In het XML-bestand met metadata m.b.t. alle aangeleverde zaken staat tevens de metadata m.b.t. de aangeleverde
documenten. Het XML-bestand m.b.t. dossiers bevat aanvullende metadata m.b.t. dossiernaam en looptijd
dossier. De relatie tussen dossier en zaak wordt gelegd m.b.v. het attribuut “productkenmerk”.
Het XML-bestand m.b.t. de zaken is als volgt opgebouwd:
e Perzaakis het element “zaak” opgenomen met als attribuut “productkenmerk”
¢ Binnen dit element “zaak” wordt de volgende metadata gedeclareerd:
- Metadata m.b.t. de zaak
- Metadata element “productbestandref” met als waarde een documentnaam. Van dit document is
verder geen metadata aanwezig.
- De bij de zaak behorende documenten worden als aparte elementen gedeclareerd, waarbij binnen
deze elementen weer sub elementen zijn gedeclareerd met metadata m.b.t. het document.
Het is onduidelijk waarom het document aangeduid bij element “productbestandref” niet over
aanvullende metadata beschikt.
De duidelijke naamgeving van de XML-bestanden geeft weer waar het XML-bestand voor bedoeld is. De
naamgeving van de documenten bestaat uit een hexadecimaal getal van 32 karakters. De naamgeving
van de documenten komt overeen met de naamgeving binnen het XML-bestand t.b.v. de zaak.
Aangeleverde documenten:
De aangeleverde documenten zijn bijna allemaal van het formaat PDF/A. Er is één document
aangeleverd met de extensie msg en één van het formaat PDF 1.4.
Bruikbaarheid van export:
Deze export is redelijk tot goed bruikbaar.
Verbeterpunten:
e Het bestand dat aangeduid wordt binnen element “productbestandref” voorzien van een

identificatiekenmerk en andere bijbehorende metadata indien van toepassing.

Pre-ingest: Exporteren van (meta)data en mappen met TMLO
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Beoordelingsformulier export van:

Gemeente K

Applicatie van waaruit een export is gemaakt: Zaaktype.nl

Opbouw aangeleverde export:
De aangeleverde export bestaat uit 9 json en 8 blob bestanden. Bij uitvoering van een steekproef blijkt
een blob bestand een pdf bestand te zijn met de extensie blob. Dit geeft echter geen garantie dat alle
aangeleverde blob bestanden ook PDF bestanden zijn. De json bestanden met de overeenkomstige
naam als de blob bestanden bevatten metadata m.b.t. de blob bestanden. Er is één json bestand waar
geen blob bestand bij lijkt te horen. Dit bestand beschikt over de metadata m.b.t. het dossier. Het is aan
de naamgeving van de json bestanden niet te zien of de inhoud betrekking heeft op een zaak/dossier
of een document.

Opbouw XML:
Er zijn geen XML-bestanden aangeleverd maar json bestanden. In één json bestand (d37b801b-198e-
4¢87-8be0-50e17c26722a.json) wordt de metadata van het dossier beschreven. De andere json
bestanden beschrijven de metadata van de blob bestanden met de overeenkomstige naam.

Aangeleverde documenten:
De aangeleverde documenten hebben de extensie .blob. Uit een steekproef blijkt dat minstens 1 document
van het formaat PDF/A is. Alleen door bestudering van de interne opbouw van het blob bestand kan
achterhaald worden welk formaat het betreft.

Bruikbaarheid van export:
Door het gebruik van json en blob is het verwerken van deze export erg lastig en bewerkelijk en wordt
daarmee ook als onbruikbaar bestempeld.

Verbeterpunten:

e Werk aan een goede export die voldoet aan de gestelde eisen.

Pre-ingest: Exporteren van (meta)data en mappen met TMLO



Hijlage B.:

Instruckie voor TMLO mapping Formulier

Het TMLO mapping formulier bestaat grofweg uit drie velden. Het eerste veld bestaat uit 5 kolommen waarin de TMLO

nummering, elementnaam, waardering, herhaalbaarheid en overerving wordt getoond. Het tweede veld bestaat uit

5 kolommen met mapping informatie die betrekking hebben op het aggregaat ‘Dossier’. Het laatste en derde veld be-

staat eveneens uit 5 kolommen met mapping informatie die betrekking hebben op het aggregaat ‘Archiefstuk’.

De kolommen met mapping informatie bestaan uit:

- Mappingtype

- Front-end bronnaam

- Back-end bronnaam

- Waarde

- Opmerkingen

Het is de bedoeling dat voor ieder aggregatieniveau de betreffende mapping informatie per TMLO (sub)element

wordt geselecteerd/ingevuld.

In de kolom Mappingtype kan gekozen worden uit de volgende opties:

‘7,

’

- Overnemen;
- Vaste waarde;

- Samenstellen;

- Container;

- Uitzoeken;

- Onbekend;

- Ontbreekt;

- Anders;

Als dit metadata (sub)element niet van toepassing is dan kan volstaan worden met optie .
De metadata waarde kan direct overgenomen worden van de bronnaam.

De metadata waarde is een vaste waarde. Denk aan waarde ‘record’ bij entiteittype.
De metadata waarde van TMLO wordt samengesteld uit meerdere metadata bron
namen of in combinatie met een vaste tekst. Voorbeeld: het metadata TMLO veld
‘naam’ wordt samengesteld uit <handeling> <object> “op” <datum>.

Dit veld bezet meerdere TMLO sub velden. De mapping wordt bij de sub velden ingevuld.
Het kan zijn dat wel bekend is dat het metadata veld bestaat binnen de applicatie,
maar dat de bronnaam onbekend is. Dan moet dit uitgezocht worden. Zodra uitkomst
bekend is kan het resultaat later toegevoegd worden.

Als er geen idee is of de betreffende metadata bestaat binnen de applicatie dan
wordt ‘onbekend’ gekozen.

Als de betreffende metadata niet bestaat of niet samengesteld kan worden uit andere
metadata binnen de applicatie dan wordt ‘ontbreekt’ gekozen.

Het kan voorkomen dat geen van de mappingtypes voldoet dan kan de optie ‘Anders’
worden gekozen en kan in het ‘Opmerkingen’ veld van het desbetreffende TMLO

element uitleg worden gegeven waarom hier voor de optie ‘Anders’ is gekozen.
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Nadat Mappingtype is gekozen wordt het veld gekleurd op basis van de geselecteerde optie. De kleuren die voor
kunnen komen zijn groen, geel, oranje, rood, of grijs. Als de kleur groen is, dan is de mappingwaarde voor het
TMLO (sub)element aanwezig. Is de kleur geel dat is de mappingwaarde aanwezig echter er moet nog wel een
bewerking op het mappen plaatsvinden. Is de kleur oranje dan dient er nog een actie uitgevoerd te worden. Is
de kleur rood dan is er geen mappingwaarde aanwezig. Bij grijs moet er beoordeeld worden waarom deze niet
onder een ander mappingtype geplaatst kan worden. Als het formulier ingevuld is, kan aan de hand van de kleuren
gekeken worden welke mapping aanwezig, waar nog actie voor uitgevoerd moet worden en welke metadata

elementen geen mappingwaarde hebben.

Bij Front-end bronnaam wordt de naam van het metadata item ingevuld zoals deze in de gebruikersinterface van

de applicatie getoond wordt. M.a.w. de naam zoals er op het scherm getoond wordt.

Bij Back-end bronnaam wordt de naam van het metadata item ingevuld zoals deze bekend is binnen de export

van de applicatie. De front-end bronnaam en de Back-end bronnaam zijn helaas veelal niet identiek.

In het veld in de kolom ‘Waarde’ kan aangegeven worden wat de waarde van het metadata element kan zijn. Dit
kan een vaste waarde zijn, zoals de waarde ‘record’ voor TMLO element ‘Entiteittype’ wanneer er sprake is van
een 1-entiteiten model. Maar dit kan ook de waarde ‘Alfanumeriek’ zijn als de waarde uit alleen letters van het
alfabet en cijfers kan bestaan of ‘tekst” als de waarde een tekst is. Als de waarde een bepaalde combinatie is van

bijvoorbeeld cijfers en koppeltekens zijn, dan ook een voorbeeld hiervan opnemen.

In het veld ‘Opmerkingen” kunnen eventuele opmerkingen geplaatst worden ter verduidelijking van de ingevulde

informatie.

Uitleg Mappingtype

Overnemen Metadata waarde kan overgenomen worden van bronnaam

Vaste waarde Metadata waarde heeft een vaste waarde

Samenstellen Metadata waarde wordt samengesteld uit meerdere metadata velden of met een vaste

waarde

Bezit meerdere TMLO velden
Actie gewenst: nader uitzoeken waar metadata wordt geregiseerd
Onbekend of metadatawaarde aanwezig is

Metadataveld is niet aanwezig

Anders Alles wat niet onder voorgaande kan worden geplaatst

Pre-ingest: Exporteren van (meta)data en mappen met TMLO (Bijlage B)



juawinioq :nnanjuanpbaibby

Ja1ssoq :nbanjuanpbaibby

23U ef |9auondo BuiAluyoswo 9
[Wn1val 10
101[99MdYdSa |22V [NNLYa)
pinAa8ul (pluje) 131U Uap|aA wnieq UBA[93N10YdSa UeA [33n10y el J9u RISRIIISBET wnieq 'S
UO03SIaA
Ul p|aA U3 Ul 131U 1eeIS el 3au yd1jdiap uo.g €S
€ali08a1e)
EN -SINa3 BulAllayoswousay el EE] BURITICBEYN s
yeez apjaddoya8d
3P UBA PLI3I3A0 1P 1pIOM (seeog
usjuawndo(q fiq ‘puayaq p|22g4o0ANq) oeq uea
3p02)|7 Sl yeez neaalu do Jalawnue)|y 3inigag uaad Jau 1yd1jdiap apo) TS
8uissedsoy uea
el Jau ualpul yd1jdiap aneayIsse|) S
SuiAl
153491 3flIA 15393 | -4yoswolonpold diamiapuQ [EIVEIIEYYe) 15391 aflIA 15391 | Suialuyoswolonpoud diamiapuo uawauIaNQ ef pURIITSETN weeN %
juawndoq apJeem a1sep Jeez apJeem 31sep EEN] Jau yd1jdiap neanluanesa.dsy €
JJawuay Sjawuay
JaLaWNuoINY -1onpold | pewuayanesiday usawauanQ JaLaWNUoINY SjJawuayionpold | sjsawuayanessiday uawauIaAQ 2au Jau yd1jdiap -aneaynuap| 4
(uawnaop) pJodal apJeem a)sep (yeez) pJodal 3pJeeM 3)seA AU 39U - adApi=nug T

|1oyoadsSuissedao]

OTAL

Al

Jaop gajuaawab Buiddew gWwL

g abe|g

21

Pre-ingest: Exporteren van (meta)data en mappen met TMLO (Bijlage B)



ef EED] |9auondo €T
JBullspueyse,
WSulusopje wwSullepueye,
ayfipnam, .Sulusopje
LS9204d Njanam,
wniepuess, ,$9204d winjepyels,
W1s8ueajuo, W1s8ueajuo,
Loueaud, opJeem 91sep Loueal, apJeem 31sep el EEL] 1y211daap adA| a4
wnieppui3}iom
-1onpo.d wniep
PIVIIM -pUIPHIBMIINPOI]
-Wwn1egidnpold wnieppula PIVISM wnieppula
wniepuels ENIENEINY -wn1egianpold ENIENEINY
-1onpold wnieppula Wwin1ep1Jeis1anpoid wnieppura
1onpoud 1onpoud
wniepidnpold wniepels wniepionpold wniepyieis
uap|aA a3yayloads Jasw (IMr-ww-pp) wniep 3eez wnieq wniep jeez wnieq
S3|NPOW 3PUB|[IYISIaA U| wnieq | -snensiSay|poln wniepayelisiSay [EIVEIIEYYe) (IMf-ww-pp) wnieq -ane1sI8ay[apo N wniepanelisiSay [SEIVEIIEYYe) ef EED] pURIITSETN apolad/wnieq 17T
Suissedaoy uea
el ef ualpul 1yd1jdiap SIuapalydsas JUaA] r4
Suissedaoy uea
ef ef uaipul 3yd11dIap |eel 1T
Buissedaoy uea wiaa1sAs
EED Jau ualpul Jyd1jdiap uauulg JBWWNN 70T
EEl] Jau W31SAS yJawuay 10T
Sjawuay
EE] ef ualpul yaljdisp | -anesynuapl sulaIx3 0T
‘usjey a1
ylijlsow Jeep
| Jeew 19za3
Suinluyaswio ul
|931UaWIOW 1pIOAN
‘uayIn1qasd ueed
81 Ua us1epdn
91 9Z3p SAINPY Buinfuyos
‘21ep-03-dn 1 -W031eI07S3UPY
|2qeluassalpy ‘s1ee|duoopmsa.py
‘uasuipjaw ‘WeeuleeSsalpy
/ua10e1u00 [iq |age | Yswwnusinysalpy
P|InIgas us9||y -Juassalpe apedy ‘apodlsodsalpy Elileley] [JEIVEIIETYe} ef ef |9auondo pa1gas yosyeiSos9 76
wniep
Suijspueyye wniep -puIay43MIINPOId wnieppula
"YeeZ 3P UBA USWOUSTIB0A wniepanensigay us anesnsigal wniep EXIENEINY
1pJom wnieppuly -|2poN wniepanelisiSay [EINEIVIENG) wniep uels | (MM-ww-pp) wnieq -a0eJ1s13a4[9poIN wniepaneisiSay [FEIEIVIEYYe) ef EEl] |9auondo plauj 16
ef el | 3n 33| jo 303 sed Suppeg 6
p3a|a8isen y
p8a|a8isen 121U 1eels 1eP}S ‘UO3SIBA S!
‘UOBSIDA SI UYNIS 31eI0] uayNIs a1ed07 el EE] siee|d L

Bijlage B)

Pre-ingest: Exporteren van (meta)data en mappen met TMLO (



s1apuy

Jy}Jamapau saupejiewy 15391 Jlew-300 saupejiew3
I3y 4amapauw
-dinyianpoud

1491 weeNOO weey

Ia3jamapaw
saipejiews

M8 UeA pr

|leW-300

salpe|iew3

siapuy

19001

I3y Iamapauw

-dinyianpoud
/3uijspsedinyionp
-0ld /WeeNOO

(plopueyaq seez ap alp
10 1d3.3s1834 Yeez ap alp
auadap) JaxyJamapaw spo)

yauawnuey|y

9p0d00

MG UeA pr
BENEVEIET

|99pJapuo
-anesiuesiQ

8ul|ap)v 9pod
I23I3M3pPaW BpO)

adApieez
‘5191SSOP ‘USIUBWNIOP
‘uarez apJasle[alan ‘MYN

¥ouawnuoINy

(p1apueyaq yo
14931351831 yeez
ap a1p suadap)
J2yI9Mapa 9po)

yaLawnue)y

9p0d00

8ullapse 3pod
13}Iamapaul 9po)

(aidsa) adApeez
(Jswwnuiaissog
-50Q) Ja1ssoq
(342wuay1dNpo.d)
uajuawWnooQ
(342wuay1dNpoId)
uaxez 9p.Jasle|ala9
(QIMYN) MYN

adApieez
‘SI3ISSOP ‘Ud}
-UBWINJ0p ‘uddez
EIJEENIEICD)
‘MVN

youawnuoIny

(a1dsa) adAryeez
(JSwwinuJaIssogsoq)
1315500
(y4wua1onpoud)
uauaWNI0Q
(JawuaN1dNpoId)
uayez apIasle|aIan
(QIMVYN) MYN

EXLETVIEYN
/AYdeIpIaND

eez Aype
PINASS YIsHeWOINe 1PIOM

Jojenisigal
19W p|nAas yosnewoiny

(11-wui-pp)
wnieq

1yoelp
-1aAQwinleq8ul
-8191UIBASING]
uadnaiu
-IaAwnleqgsuid
-B3ILIBASINGT

J3||915dojspoy

/34yoeIpIanQ

uagnaluian

1yoeIpIaN0 Wnleq
uagnaiulan wnieq

J3||235d0

uflwislieemaq
/adApjeez
AYpe p|nAag
yosnewoine
IpI0M

JojeusiSal
12w p|nAad
YasuwoIny.

(Ilf-ww-pp) winzeq

1yoeIpIaAQWINIEQ
-BuiBualuIsASING]
ussualuiapwnleq
-BuiBualuIsASING]

I}IamapaN
-d|nH12npold
J3|[215dojapoN

1yoeipIano wnieq
uagnalulan wnieq

Jeejapueyag
J9)1215d0

ef ?au |2auondo agaIpsnt 8-1-0ST
ef el |9auondo siee|d £-T-DST
weeu
el 2au 1yd1jdiap apJaasiioinesn TH-T-DST
ef EED] uajoraquey neaAluanegalssy €-1-2ST
el 29U ya1diap | pawusyanesynuap) 2-T-0ST
Buissedao) uea
ef ualpul 1ydtjdiap Jo1y T-0ST
Suissedao} uen
ef EED] ualpul Jyaijdiap | 1xa3uod(sueelsiuQ) JST
EED] EEN] pURIITSETN ane|al adAL ST
2au 2au pURIITSSETN alene|ay TSt
duissedao) uea
EEl el uaipul 3yd11dIaA anejay ST
ef EED] |9auondo Suipiajuey vET
el Jau |9auondo €E€T
el 2au FUSITIEIN adAL TET
ef Jau BURITSEN apouad/wnieq T€T
Buissedao) uen
ef ef ualpul 1ydtjdiap ue|d juang €1
slieuonouny
ef EED] pURIITSETN ENE M eIINEIEYY a4l

Pre-ingest: Exporteren van (meta)data en mappen met TMLO (Bijlage B)



UO03SIIA Ul uadApuawnoop
3pUB||IY2SIAA UBA YINIGID

Suissedaoy uea
uaipul 3yd11dIap

‘uapJom p8izNimas J|azyoiz
do %00 uey Jeew ‘yeez ap
UBA USWOUSSIBA0 1PIOM

(ANsmnosrsn
4eequado)

RIIEINIIETY
-pnoyu|

pIRYN[EMNO.IIBA

1pIom
uazoyad jeuen
Jeequado, audo
ualpul 33(el}
Jyfildnnasag (i
1eeqgy1yasaq
CEEL]\7

siapuy

BBz UBA UBWUIIAQO

jeez
9P UBA JaA0 pIay
S{1]9MN0IISA
ap uswau
uauaWNI0Q
‘Jeuen JeequadQ
ando 300 103fesy
Alunniseg Nig

(ifiemnouian
‘leequado)
1sfijaznay

pIBYI9MNOILIA
-npoid

pIBYI[9MNOIIIIA

Y EBZ UBA UBWUIBAQO

19401

€3110891DSINCT

BuiAluydswousay

JBBZ UBA UBWSUIBAQ

adApieez

yeez
apladdoxa8 ap
UBA pJJ3J3A0
p 1pIom
uajuawndoq
fiq ‘puaxaq
9p02D17 Sl
Jeez neanlu do

(seod
PI22qg400ANq)
JaLawnue)y

?au ef WJoASSUIUfIYISIaA 76T
EED 2au pURIITSSETN 2Juag/anoepay 16T
EED] 2au yd1jdiap WIOA 6T
Buissedaoy uea
el Jau ualpul yd1disp apouad/wnieq 78T
Buissedaoy uen uadupyiadaq
el Jau ualput ya1disp BuiAlluydswo 18T
8uissedaoy uea
ef ef ualpul ydijdiap piayseequado 8T
ef EED] BURITSEN apouad/wnieq LT
el 2au wpidiap | neaaiu/auesyisse)d LT
Suissedao) uea
ef ef ualpul 1yd1jdisp prayyfijamnolliap LT
Suissedao} uen
ef EED] ualpul Jyd1jdiap apolad/wnieq 79T
Suissedaoy uea Uap.IEEMIOOA
ef EED] uaipul 1yd1jdiap Suinfuyoswo 19T
ef ef 9T
a3u RURIICREVN weeN -¢-0ST
EED] usjoraquey neanuanesasd8y €-7-OST
Sjawuay
2au uajonaquey -aneaynuap| 7-7-0ST
ef ef ¢-OST

Pre-ingest: Exporteren van (meta)data en mappen met TMLO (Bijlage B)



‘ufiz uage|saddo
U3U3WND0P 3P JBBM JIAIDS
d14 ap do uspuiral 8niay
|9M S| JBBW }|9Z UOISIA Ul

4O 3SeqeIep 3p Ul 131U 1eelS - siapuy aau 2au seewuee wnieq £9'TC
asu 2au EISENN 7912
uonuRY
1UBWINI0(Q S[aPPIW 1eeWLIO)
V 4Qd JeBU PI931J9AU0DST
UIPIOM UBIUBWNIOQ
‘ufiz uaBe|saddo
USUSWNJ0P BP JBEM JIAIDS
d14 ap do uapuirs) 8nuis)
|9M S| JeBW |32 UOISIBA Ul
4O 9seqelep ap ul 181U 1eels - siapuy EED 2au 1yd1jdiap ween 19712
Suissedao) uea
EEN) EED] ualpul 1ya1|disp apeolddeanesi) 9'1C
puayaq 18IN EEN 2au 1eeWIOJSPURISAY [N ¥4
‘ufiz uaBe|sasdo
USUSWNI0P 3P JBBM JaNIDS
d14 ap do uapuire) 8nusy
|[9M S| JRRW |97 UOISIBA Ul
JO 9seqelep ap ul 191U 1eels siapuy EET 2au 1yd1dIap ueawQ 12
Suissedao} uen
Sipnoajyus opJeem a1sep EED] EEl] ualpul Jya1jdiap adA €1C
4|97 UO3SIIA Ul 131U ‘BSeq 1Xapuelsaq
ne pedy -1onpold CIWENIENG) 23U 29U |9auondo 2Isu1X3 7TTT
4|97 UOBSIIA Ul 131U ‘BSeq Jaipueisaq
-eJep ap ul Inngune Jedy -1onpold usawauIanQ EEl] 2au RIRIIIeOET weeN TTIC
EEl] 2au weeuspuelsag 71e
(uspiom
pINAS8 131U uey 19 O Ny)
aseqelep ap ul uade|sagdo Jalpueisaq SJaawuay
1eE]S WRBUSPURISAG Jalawnue)y -)onpoud - EED] 2au -aneaynuap| 112
Buissedaoy uea
2au el ualpul ya1jdiap Jeew.soq 1
's| S1zamuee 10e13u0d
40 Buiuungd aAsnluyap
‘21430 ‘uaBunyoijul uea
e]oU Jaliq apuapla|adaq
‘Beeinueealiayo ‘Suiwey
U33 JO uduIAUER JUNY 3f
ulieem Sizamuee 3si[}23yd
U3 sl a|npowdooyul Buissedao) uea
ap iq uaa||e ‘PR3IGIUQ slapuy 2au EEl ualpul yd1jdiap FIEMPES] 0z
Buissedaoy uea
2au 2au ualpul 1ydljdiap annynns €61

1

Pre-ingest: Exporteren van (meta)data en mappen met TMLO (Bijlage B)



‘ufiz uage|sagdo
U3)UBWINI0P 3P JEeBM JBAIBS
d14 ap do uapuiaa) 8niay
|9M S| JBBW |8 UOSIBA Ul
4O 9SeqeIep 3p Ul 131U 1S

(MMM-ww-pp)
wnieq

siapuy

Suissedaoy uea

EET ef ualpul yd1jdiap aneay 0T'1C
Suissedao} uen

Jau EED] uaipul 1yd1jdiap Suipisjuey 61T
Suissedao} uen

Qau EED] ualpul 1yd1jdiap SuiAluydsag €6'TC

?au EED] adAL 76T

EEl] 2au ualpul yd1jdiap wnieq T6TC
duissedao) uea

EED] el ualpulyoldiap | 1eewdoy uerd Juan3 6'T¢

EEl Jau BUBITICBEYN Jjeewuee wnieqg 81T

EED 2au 1yd1jdiap wnieq £L1T

EEl] 2au BIRIIIIETN apleep TLTT

EE 2au 1yd1jdiap w08y TL12

EED 2au 112111821u1 3%3ISA4 112

Pre-ingest: Exporteren van (meta)data en mappen met TMLO (Bijlage B)

32



el EEN] a1 disp wnieq 'S
ove
ovg | 3siI-DIHA ueA siseq
15|-DIHA ueAsiseqdosiishijuagi | do si 1sf| ualig apJeeMm 215ep el EEN] a1 dusp uoig €5
DIHA
UBA P[93QI00A U33 UBA Siseq
do pjeisaddo yaz s11sMl| 4Sa =q 19491 swQalgns Suinluyaswo 123[gng uswiauisnQ el EEN] Sunuyaswo s
apodjaiyasesiseq | apoajalydiesiseq ap
ap ua1sfi| gsq uadig | ua 1sh| 4Sg uasig pI_gns:gnsfqo-p BREIlTIN [VEIVEIIEYYe} EED] pVGIIETY apo) 15
Suissedaoy
ef 9au | uea ualpur yd1diap aneayIsse) S
'dsq usa
J3 S U9UBWNI0p SpUBWONUI
JOOA U3 912NISUINAUL UBD S| 43 910, plaA 19y Ul
" duamiapu, u1 pjnass Jpsom g 19491 djamiapuo diamiapug Ua||91SuUdWES pInASSuUI IpJoMm 3IQ pEN Swo™Jalssop UBWAUIIAQ ef pVGIIETY weep 2
7 8uig
-30A30 UBWIWNU
13y uea mnogdo
[VEIVETIEYYe) 3p Uee UdIz 3] UaWaUJBAQ EE] aau yordiap neanjuanedaigdsy €
Pl23000AlIq
7000029107 p[93gI00Aliq
awwnu 13y uep | z0000Z9TOT :Jawwinu
U3 7, uaa ‘|eyseef 13y Uep U3 7, usd
P[93¢00Alq ZS0000°9T awwnu 13y do piaaseqas ‘lenseef 13y do pusas
19y uep ud jund uaa ‘jeyseel ‘(,9po2Jaissop,) -eqad /(,apodJalssop,)
18y do pidaseqad Uswiwnu (3und 10w) Jawwinu Ja1un usa Jawwinu %a1un uaa
Ja1un uaa Yaay anelisidas 3|3 PEEILIN pIymsisod Jawwinuyns UBWAUIAAQ 198y Jaissop |3 198y Jaissop |3 piTJaissop 3po2JaISsOQ UBWAUIAAQ 33U 3au W1diap }Jawuayaneayuuap| 4
- - AU aau - adAnienu3 1
Juawnaoq :nban1uaypbalbby 131ss0@ :nbanjuaLpbaIbhy
[9yoads3uissedao) OTNL

wayaiJpnoM ajuaawahb Buiddew oWl
28 abe|hg

k]

Pre-ingest: Exporteren van (meta)data en mappen met TMLO (Bijlage B)




191U J3 S| lep uep ojul-So
193N "pSizlimal Yaay ansiee|
Sle way am ua yeewasuee
Yaay anensises  apuayeulaq
ap JayInIGas ayjem uaiz 3} ul

(weeussayiniqas)

MaqJgasynisisod

100p Pyamag

yylija8ow uaa uaajfe i3 15491 | uee™ugasynisisod J00p Pleewaduey UaWaUIAAQ
J31SSOp 13 UeA
SupjJamag ap uea
wniep a1siee| ap
S| PJaMaq wniep
UeA [eA93 wu|
*aneaJo adAy 18y si
Dliamaq Diamag Peewadueewniep
J0 Peewasuee :¢'7T a7 Peewsaduey [EINENIENG) UeA [ead uj
JeeqyIyasaq
131U J3 S| Jep uep ojul-8o|
199N "pSizlimas8 Paay aasiee|
S| way am ud yeewaduee
o3y anensigal  apuagyaulag
ap JaINIGas ayjem uaiz 3 ul Mag1ep-ynisisod do pamag M3Q1BPUBISSOP PlIMaqQ wnieq

wo piayyfija8ow uaa uaa|je si 3

uee"1ep-ynisisod

do peewsaduey

‘uanagad
SuIAluyoswo aJ3p1aigasiin
U3 1pJOM pnoyul, paA 13y U

9491

pnoyur

pnoyul

UBWAUIAAQ

UswaulanQ

UBETJEPUISSOP

pleewaguee wnjeq

UBWAUIAAQ

apeajdde
ap Joop pleedaq
1pIOM 311eI0T]

1IN|s1epualIssop
Buiuado1epusissop

wniepsdunins
wmepsduiuado

UswsauJanQ

‘|93agns
U3 19U JpIom
pInAaSuee [am (21
ap 1ep yfija8oN
‘[931 3p usiNg
‘BUINIYOSWO U3 UeA
Pleewsas yiniqas
U238 3pJom I3

T[21ugns aissop

19139ns

UswauJanQ

el aau |9auondo Suinuydsag 4
el aau adAL faran
el EE] apolad/wnieq 1T
el el SIUSP3IYISAB JUaAg [
Buissedaoy
el el | uen uaipul jydljdiap |ee| 11
Buissedaoy WI1SAS
33U 3au | uen uaipul yoijdiap uauuIg JaWUWNN 70T
Suissedaoy
33U 3au | uen uaipul 3yoijdiap WaalsAs yIawuay 10T
Suissedaoy JJawuayaneaynuap!
33U el | uea uaipul yordiap ENEE] o1
el el |9auondo palqas yosyei30a9 6
ef 23U |9auondo pla u| 16
el el 2In 83 Jo 903 Seq Suppea 6
Buissedaoy
ef 33u | uen uaipul yoIdiap sjee|q L
EEl] el |9auondo SuiAluyaswo 9

Pre-ingest: Exporteren van (meta)data en mappen met TMLO (Bijlage B)

ay



41

Jeejapueyagdsig

Jee[apueyag

"U3)U3WNIOP-UNEZ
300 Jeew ufiz uZUIWNIOP
-UsluaWNo0p  uduuny g
‘uapiom pjaddoyad Jeeyja uee
SulJapuo  uauuny sanelisisay

“U3JUBWNIOP
-U3)ez Y00 Jeew
uflz uayez-uayez

uauuny g "uspIom

pladdoyag Jeey|a
uee Suiapuo
uauuny sanesisiSay

(weeussayinigas jaul) Pam
-39 Jo peewaduee 7T 3z

21eald uea _m>ww
ur uazjje pja9

MaqIgaguaissop
uee”1qaguaissop

Joop pllamag
Joop uv_mmew:mdx

3uissedaoy uapJeem
el EE] -100A SuiAluydswo 19T
3uissedaoy
el el | uer ualpul jyoldiapn [EXVREISENIED) 9T
aau RIRIIEN ween ¥-C-0ST
aau uajoAaquey neaauanesaiSsy €-7-0ST
Jau uajoA3quey }Jawuayauesyuuap| -TOST
Suissedaoy
ef el | uen ualpur aya1disp H3YUALIY ST
el EE]] |9auondo analpsunr 8-1-0ST
ef ef [23uondo sieeld L-T-0ST
el EEN] pVGITIETY Wweeu apJaasiiolnesn TY-1-0S8T
el EEN] ua|joAaquey neanlusnedsudsy €-1-2ST
ef aau BURICIEIY PIEIE ENERTGIEN] 1081
3uissedaoy
el | uer ualpul jydijdiap 1030y 1-2ST
3uissedaoy
el 33u | uea ualpul JydIjdisp 1X2]U02(SUBRISIUQ) 5T
EE] aau pVGIIETY aneja. adAL ST
EE] 3au ordiap alaaejy TSt
Buissedaoy
33U el | uea uaipul yordiap ENEEY ST
el EE] |9auondQ Juey 'ET
el EE] |9auondQ Suinluyasag €€l
el EE] adAp €T
el aau aponad/wnieq TET
guissedaony
el el | uen uaipur Jydijdiap ue|d Juang €T
sLeuonouny
el EE] BURIIGIETY [1|9pJ0OMIUBIBA 7T

35

Pre-ingest: Exporteren van (meta)data en mappen met TMLO



‘p8aonagao) uee wniep
us pli} 3p SUIA3) Jeep IpIom
Uep ‘Ueds U33 UBA S| ayeuds
19 S|y uswuwnuanensigal 18y
2Japue Japuo 3n pmnogaddo
1pioM  Weeuspuelsaq 19

(weeuspueisaq)
IR EN

Yop~shy

pueisagiuswnioq

'SI 9p02}I00SHNIS
U323 Jo Jep 1i8} 18y U3 Jswwnu
Jay uea EDOQQD 9p uee ulalz 9|

1951

3p021100SYNIS

“daou8spiayyfijemnoiian ap
UBA UBp3| 3p JOOA 3[I|33uesaoy
usajle auesisidas apuayallaq
3p I ‘lpJom p|nAddul [am azap
S|y 'pInAdSul playylijmnoJpan
uaag Ja S| pieepuels ‘ufiz uen
pil siayiniga8 Jeem uadaod
uen siseq do pIayy(i[emnouIap

2

INTIENGITIVENY

plaYyijamnoJap

33U J9u weeuspuelsag 1T
33U 33U BURIIET PICINOENETERITIET]} 1T
guissedaoy
33U ef | uea uaipul yordiap Jeew o 17
3uissedaony
33U 33u | uen uaipul yoIdian pIEMIEEI] 0z
guissedaony
33U Jau Jnnjnig €67
EEl] el woASBuIUlIyISIaA 76T
33u Jau 31uas/anoepay 16T
?au EEl WIoA 61
guissedaony
el 9au | uea uaipur ydidiap aponad/wnieq 78T
3uissedaoy yiadaq
el 93u | uea ualpul JydIjdiap SuiAluyaswo 18T
3uissedaoy
el el | uen uaipul jydijdiap playseequado 8T
el aau pVGIIETY aponiad/wnieq LT
‘daousspiay
SifilaMnoJan ap
UBA U3p3| 3P J0OA
Jylijeyuesaoy uas|je
20eu1si8a1 apuay
-J2J13q 3p SI ‘Ipiom
pnA3Sul [am azap
S|V “pInAasul piay
=il[aMnoJluaA usad
J3 S| pJeepue)s “ufiz
UBA pI| S4ayInJgad
Jeem uadaos
uea siseq do
plaYyI[aMmnoJap U3|(12MNOJIBA [SEINIEINITAIETY el aau orduap /aneayisse|) TLT
guissedaony
el el | uen uaipur Jydijdiap pIaYyI[aMmnoIaA [T
3uissedaoy
el 93u | uea ualpul JydIjdiap apolad/wnieq 79T

Exporteren van (meta)data en mappen met TMLO

Pre-ingest



Suissedaoy
23U el | uea uaipul 3yordiap ENEEY 01’12
Suissedaoy
23u 9au | uen uaipul yoIjdiap 3|uey 61T
Suissedaoy
EED] 9au | uea uaipur ydidisp Suinuyasag €61T
Suissedaoy
EED] 9au | uea uaipur ydidiap adAL 61T
Suissedaoy
EEl) 9au | uea ualpur yd1diap wnieq T6TC
3uissedaoy
33U ef | uea uaipur 3y Jeewoj uejd Juan3 61T
33U 33U Jeeluuee wnieq 81T
33U Jau wnieq €11
33U Jau apJeep\ TLTT
EE]] aau awnLos|y TL1T
guissedaoy
EED] 9au | uea uaipur Jydidiap pENECMITENEIN ] 11T
23U Jau yeeluuee wnieq £9TC
EElY EEl 2EN 9Te
EEl EEl weeN T9TC
EEl] EEl] anedljddeayealy 917
33U Jau 1eBWLIOJSPUE]SAG 51T
Jauauwnu (g%) anooin [VEINEIEYe) EED] aau SueawqQ AN
33U 33U adAL £TC
‘31191 3)s)eR| 3P
UBA 3ISUBIX2 ap U3d||e }audg (a15ua1xa) 15331 1X3aISI37\R1S1EE] alsuaig UBWAUIAAQ 33U Jau |9auondo 3lsua1x3 7T
‘p8aonagaoy uee wniep
U3 ply 3p suaAd) Jeep 1piom
uep ‘ueds U3 UBA S| ayesds
J3 sy uswwnuanelsigas 13y
3J3pue Japuo 1n pmnogaddo (weeuspuelsaq)
JpJOM  Weeuspuelsaq  1aH 19021 weeN20Q WeeUpuUR)Sag UBWAUIAAQ 33u Jau ween T

EE|

Pre-ingest: Exporteren van (meta)data en mappen met TMLO



